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國立中正紀念堂管理處令  
中華民國 106 年 4 月 13 日 

正展字第 1063000702 號 

修正「 國立中正紀念堂管理處展場申請及使用注意事項」第二點、第五點、第八點及第七點附表，

並自即日生效。 
附修 正「國立中正紀念堂管理處展場申請及使用注意事項」第二點、第五點、第八點及第七點

附表 

處  長 林進盛 

國立中正紀念堂管理處展場申請及使用注意事項第二點、第五點、第八點及第七點

附表修正規定 

100 年 5 月 9 日正展字第 1000001738B 號令訂定 

100 年 12 月 12 日正展字第 1000004876B 號令修正 

101 年 4 月 25 日正展字第 1010307 號函修正 

101 年 5 月 31 日正展字第 1013000275 號函修正 

102 年 4 月 23 日正展字第 102300971 號函修正 

102 年 7 月 25 日正展字第 1023001680 號函修正 

102 年 12 月 30 日正展字第 1023002893 號函修正 

104 年 4 月 10 日正展字第 10430006202 號令修正 

105 年 1 月 26 日正展字第 10530002152 號令修正 

106 年 4 月 13 日正展字第 1063000702 號令修正 

二、 本注意事項所稱展場係指 1 展廳、2 展廳、3 展廳、4 展廳、一樓藝廊及三樓藝廊。 
五、 申請展： 

(一) 申請資格：凡政府機關、學校、法人、團體或個人（以下簡稱申請者）均得提出申請。但

曾於本處展出之個展，需於展出滿二年，並經審查通過後，始得再安排檔期展出。 
(二) 申請場地：1 展廳、2 展廳、3 展廳、4 展廳、一樓藝廊及三樓藝廊。 
(三) 申請手續： 

１、 申請時間： 
(１) 每年一月至二月底止，受理當年度剩餘檔期及次二年度檔期，每一檔期以至少二週（包

括布、卸展）為原則；如尚有可供申請之檔期，本處得於五至六月受理第二次申請。 
(２) 如仍有剩餘或臨時空出之檔期者，得即時公告並受理申請。 

２、 送件方式：申請者備妥申請書表（如附件一、二）及代表性作品光碟乙份後，得於規定

時間內採掛號郵寄（郵戳為憑）或專人送達方式送件，逾期者不予受理。 
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３、 展覽性質如為比賽徵件成果展或學生畢業展等無法預先提出作者姓名或作品清單者，或

非藝術作品展覽性質之特定主題展，得以展覽企劃書或比賽簡章等取代作品光碟。 
４、 不合規定者，本處得逕予退件或要求補件，俾利申請作業。 

(四) 審查與通知： 
１、 前款申請案件，本處於每年三月召開展覽審議會進行審查；第三目申請案件視個案性質

及時程由本處另案審查。 
２、 審查完成後於網路公告通過名單，並將結果函知申請者；通過者依本處通知時間內繳交

相關費用（申請案件若為當年度檔期，應依本處通知時間內繳交場地保證金及全額場地

費；若非當年度檔期者，則應於通知時間內繳交場地保證金及五成場地費，餘額於展出

前四個月完成繳納），未完成繳費程序者視為放棄。 
３、 如為上開定期申請審查前後之剩餘檔期，本處視案件需要，得即時受理申請及審查。 
４、 送審資料留本處備查，恕不予退還。 

(五) 付費與履行展出義務： 
１、 申請者依本處通知於規定時間內繳交場地使用規費暨保證金（依據本處場地設備使用規

費收費標準收費）；未依規定期限繳交者，本處得逕予取消檔期，申請者不得異議。如

無違約事項，展畢後無息退還保證金。 
２、 申請展經審查通過且已繳交保證金及部分場地費者，因故無法如期展出時，應於展出前

四個月通知本處取消；但場地使用申請同意回復單另有規定者，依回復單所載時間辦理。

除有特殊原因，且尚有檔期或展場可資調整者，得予調整者外，不得要求變更檔期或展

場；未依規定期限通知或場地費未於期限內完成繳納者，其已繳交保證金者不予退還，

且三年內不受理其展覽場地使用申請。 
３、 本處得視實際情形，請申請者至本處簡報。 
４、 申請案件如為學生畢業展，經本處審查通過者，場地費得予減收，惟減收數額至多以五

成為限。 
５、 申請案件如為公益展覽，或申請者為弱勢族群，且所申請使用場地為 4 展廳或三樓藝廊，

經本處審查通過者，場地費得予減收，惟減收數額至多以八成為限。 
(六) 合作辦理案件： 

１、 合作辦理對象包括政府機關學校、依法設立或經政府立案之法人或團體等。 
２、 合作辦理案件係指本處與其他機關團體共同合作辦理全國性、國際性或具特殊藝術文化

價值，且免費提供民眾參與之展覽活動；合作方式包括減收或免收場地費、提供場地、

財物或勞務等相關資源。 
３、 合作辦理案件經本處審核通過者，與本處共同主辦或合辦者得免收或收取三成場地費，

本處協辦或以其他方式合作者，收取五成或七成場地費，依展覽審議會委員建議及個案

情形審酌辦理。 
４、 合作辦理案件應依合作形式及本處指定方式，將本處列名於新聞稿及文宣資料，並知會

本處或經同意後始得發布。 



行政院公報 第 023 卷 第 066 期  20170413  教育科技文化篇 

七、 展覽應配合事項： 
(一) 本處如因公務或業務上之需要，得通知申請者或受邀者調整檔期或展廳，其不得請求賠償。

因而取消展覽者，無息退還已繳之費用。 
(二) 展出作品須經裝裱完善；未加裝裱者，不得展出。 
(三) 展場布置方式由展出者與本處共同研商決定後，由展出者自行負責，本處展覽企劃組協助之。 
(四) 展覽之布置及宣傳等事項應依附表規定辦理。 
(五) 展出期間展出者應派員到場，以維護展品安全及為解答觀眾詢問。展出者得於展出前，主

動為本處展場服務人員（含志工）安排專業導覽課程，俾適時提供優質導覽及諮詢服務。

作品如有被毀損或遺失情形，本處不負賠償責任。 
(六) 展出者應依本處規定及管理人員之指導使用場地，如未依規定致使人員傷亡或設備損壞者，

展出者應負責賠償。 
(七) 展出者於使用期間屆滿前，應將一切自有之物件搬離並回復原狀，如未復原者，由本處代

為履行，其所衍生之費用或違約金等，悉由申請者繳交之保證金抵繳，不足之數仍應補繳。 
(八) 展出者應自行為展出作品投保，並負運送、保險之責，本處不負保管責任。 
(九) 作品如有違背國策及公序良俗等情事，本處得拒絕展出；若有侵權行為，由作者自行負責，

本處不負法律責任。 
(十) 在本處申請舉辦之各項展覽活動，基於教育推廣，本處有攝影、錄影、出版、播放、宣傳、

教育、推廣等非營利性使用之權利。 
(十一) 展出者如將政府機關（構）列名對外宣傳相關單位（如指導單位、主協辦單位、贊助單

位等），本處得請其出示政府機關（構）同意列名之證明文件；未能提出證明者，本處

得要求其刪除列名。 
八、 其他注意事項： 

(一) 藝文團體以聯展名義提出申請，經審查通過，展出者應以審查通過之作者名冊為限。 
(二) 聯展如變更展出人，至遲應於展出前二個月通知本處，經審查後方得變更，且申請變更以

一次為限；若變更人數超過原審查通過展岀者名冊之半數，全案應重新申請及送審。 
(三) 展出者不得於展覽會場進行標價及買賣商業行為。 
(四) 展出者如無償贈與本處藝術品或文物，本處依藏品管理作業要點辦理。 
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