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文化部影視及流行音樂產業局令  
中華民國 102 年 5 月 7 日 

局視（業）字第 10230027152 號 

修正「錄影節目送審須知」，並自即日生效。 
附修正「錄影節目送審須知」 

局  長 朱文清 

錄影節目送審須知修正規定 

一、 錄影節目送審除依據廣播電視法第二十五條、第二十九條之一，廣播電視法施行細則第三十

八條至第四十二條、廣播電視節目供應事業管理規則第十五條規定外，應依本須知規定辦

理。 
二、錄影節目送審應檢附之文件 

(一) 局錄影（國片錄影帶） 
１、錄影節目審查申請書一份（格式如附件一）。 
２、內容摘要一式二份（格式如附件二）。 
３、切結書一份（格式如附件三）。 
４、 授權合約書副本一份。（副本須加註「與正本相符」；出品公司送審者免繳；審查機關

或團體於必要時，得要求提出授權合約書正本核驗，於驗畢後發還） 
５、電影片准演執照影本一份。 

(二) 局錄影（外片錄影帶） 
１、未在國內映演者︰ 

(１) 錄影節目審查申請書一份（格式如附件一）。 
(２) 內容摘要一式二份（格式如附件二）。 
(３) 切結書一份（格式如附件三）。 
(４) 授權合約書副本一份（副本須加註「與正本相符」；出品公司送審者免繳；審查機關

或團體於必要時，得要求提出授權合約書正本核驗，於驗畢後發還） 
(５) 授權合約書應有當地公證機關公證及駐外單位簽證；必要時應提具當地影片協會或其

代表機構或其他類似團體出具之證明（例如 AFMA 美國影片行銷協會、MPAA 美國影

片協會、MPEAA 美國影片輸出協會）。 
(６) 日片應繳交日本映畫製作者聯盟、全日本電視番組製作社聯盟、日本映像軟體協會、

日本民間放送聯盟、日本放送協會、日本內容軟體合作公會等六大聯盟之一所出具，

並經臺北駐日本經濟文化代表處認證之原產地證明書。日片檢附之授權合約書及原產

地證明書不必再經日本公證機關公證。 
２、已在國內映演者︰ 

(１) 錄影節目審查申請書一份（格式如附件一）。 
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(２) 內容摘要一式二份（格式如附件二）。 
(３) 切結書一份（格式如附件三）。 
(４) 授權合約書副本一份（副本須加註「與正本相符」；出品公司送審者免繳；審查機關

或團體於必要時，得要求提出授權合約書正本核驗，於驗畢後發還） 
(５) 電影片准演執照影本一份（可替代授權合約書之公證與簽） 

(三) 局錄劇（包括中外電視劇集、港劇、卡通錄影帶等） 
１、錄影節目審查申請書一份（格式如附件一）。 
２、內容摘要一式二份（格式如附件二）。 
３、切結書一份（格式如附件三）。 
４、 授權合約書副本一份（副本須加註「與正本相符」；出品公司送審者免繳；審查機關或

團體於必要時，得要求提出授權合約書正本核驗，於驗畢後發還） 
５、 授權合約書應有當地公證機關公證及駐外單位簽證；必要時應提具當地影片協會或其代

表機構或其他類似團體出具之證明（例如 AFMA 美國影片行銷協會、MPAA 美國影片協

會、MPEAA 美國影片輸出協會）。 
６、 日片應繳交日本映畫製作者聯盟、全日本電視番組製作社聯盟、日本映像軟體協會、日

本民間放送聯盟、日本放送協會、日本內容軟體合作公會等六大聯盟之一所出具，並經

臺北駐日本經濟文化代表處認證之原產地證明書。日片檢附之授權合約書及原產地證明

書不必再經日本公證機關公證。 
(四) 局錄製（包括國人自行製作之劇情、卡通、綜藝性錄影帶等） 

１、錄影節目審查申請書一份（格式如附件一）。 
２、內容摘要一式二份（格式如附件二）。 
３、切結書一份（非自製者格式如附件三、自製者格式如附件四）。 
４、 授權合約書副本一份（副本須加註「與正本相符」；出品公司送審者免繳；審查機關或

團體於必要時，得要求提出授權合約書正本核驗，於驗畢後發還） 
５、自行製作之錄影節目，內容若涉及裸露演出者，應檢附演出者之身分證明。 

(五) 換證（變更申請公司、權利範圍或延期等） 
１、 需檢附之文件比照「局錄影」、「局錄劇」、「局錄製」各款規定。原申請公司若轉讓

原申請之所有或部分權利，應繳回原審查合格證明書，予以註銷或註記。 
２、切結書（格式如附件五）。 

(六) 補證（原審查合格證明書遺失，申請補發） 
１、登報一日聲明作廢（載明原核准字號、節目名稱、申請公司等資料）。 
２、檢附前揭報紙全版及比照「局錄影」、「局錄劇」、「局錄製」各款規定之文件。 

三、錄影節目送審之作業流程 
(一) 填妥送審相關文件，併同錄影節目帶或碟片至審查機關或團體登記繳費。初（複）審之錄

影節目帶（或影音碟片）應標示節目名稱、送審公司、初（複）審日期。 
(二) 送審繳費標準（計算範例如附件六）： 
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１、 審查費：每小時新臺幣五百元，節目長度超過一小時之部分，不滿半小時，以半小時新

臺幣二百五十元計算。 
２、證照費：每件新臺幣三百元。 

(三) 審查時間每個節目為三至五個工作天（自送審資料齊備起算） 
(四) 錄影節目經審查結果，內容需修剪或資料需補正者，應於收到審查機關或團體錄影節目審

查核復通知書二週內，自行修剪或補正後再行送審；逾期退件。 
(五) 錄影節目經審查核准後應攜帶公司大小章或具公司大小章之委託書至審查機關或團體領取

審查合格證明書。（如需以郵寄方式領取審查合格證明書者，應自行備妥附掛號郵資之回

郵信封） 
四、其他送審事項 

(一) 第一次送審之公司，須繳驗廣播電視節目供應事業許可證影本。 
(二) 錄影節目審查申請書，請向審查機關或團體（或其所屬網站）索取。 
(三) 切結書、內容摘要由申請者自行打字。 
(四) 文化部委託辦理錄影節目審查業務之民間團體名稱、聯絡電話、地址，另行公告之。 
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附件一（審查申請書） 

收文字號：           收文日期：              核准字號：局錄  字第         號 

錄影節目審查申請書 中華民國  年  月  日

節目名稱 
中文  
外文  

出品公司 
中文  
外文  

授權期間    年   月   日至   年   月   日 

出品國別  捲數      捲 語別  
出品年月   年  月 長度      分 節目類別  

製作  導演  
編劇  主角  

權利範圍 
□家用 □公開上映 
□錄影節目帶 □VCD □DVD □MPEG4 

申請項目 
□電影    □電視 
□自製    □廣告 

申請類別
□初審    □複審 
□補證    □換證 

原證字號 
局錄（影、劇、製、碟）字 
第      號 

應繳附件

一、節目內容摘要兩份 
二、發行權切結書一份 
三、發行授權證明文件影本各一份 
四、其它有關文件 

申請者 

公司 
 

                  （公司章）
許可證號 

           字

第         號
負責人 

 
                  （私章）

地址 
 聯絡電話： 

傳真電話： 
聯絡人： 

領證日期：                                                         保存年限        年 
填表須知： 1 有不同節目名稱時應予註明 
      2 製作、編劇、導演、主角等四欄，視節目性質及類別填列 
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（此頁各欄申請人請勿填寫） 

審查費 新臺幣          元整 收據字號 視檢字第        號

證照費 新臺幣          元整 收據字號 視證字第       號

審查意見 

□普遍級□保護級□輔導級□限制級 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

批示 

 
 
 
 
 
 

處理意見 
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附件二（內容摘要） 

 

節目名稱： 

製作： 

編劇： 

導演： 

主角： 

內容摘要： 
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附件三（局錄影、局錄劇、局錄製非自製者） 

切結書 

本公司送審之錄影節目○○○○○，係由○○公司授權發行，如有法律上糾紛或其他不實情形，

本公司願負法律上之責任。 

 
 
 
 

  立切結書人 

    公司名稱：                    （簽章） 

    負責人：                      （簽章） 

    地址： 

    電話： 

 
 
 
 
 

中華民國   年   月   日 
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附件四（局錄製自製者） 

切結書 

本公司送審之錄影節目○○○○○，係由○○公司自行製作，如有法律上糾紛或其他不實情形，

本公司願負法律上之責任。 

 
 
 
 

  立切結書人 

    公司名稱：                      （簽章） 

    負責人：                        （簽章） 

    地址： 

    電話： 

 
 
 
 
 

中華民國   年   月   日 
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附件五（換證） 

切結書 

本公司送審之錄影節目○○○○○，確與已經核准之（局錄○字第○○○○○○號）內容完全相

同，若有不實情形，本公司願負法律上之責任。 
 
 
 
 

  立切結書人 

    公司名稱：                      （簽章） 

    負責人：                        （簽章） 

    地址： 

    電話： 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

中華民國   年   月   日 
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附件六（送審繳費標準計算範例） 

 

一、 錄影節目長度八十分鐘，應繳納審查費新臺幣七百五十元，外加證照費新臺幣三百元，合計

需繳新臺幣一千零五十元。 

二、 錄影節目長度五分鐘，應繳納審查費新臺幣伍佰元，外加證照費新臺幣三百元，合計需繳新

臺幣八百元。 
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