【附件一】計畫書封面格式、計畫撰寫格式及相關參考文件

計畫編號：            (本部填寫)

文化部補助直轄市及縣(市)政府

推動文化創意產業發展

計畫名稱：○○○○○計畫

實施期程：  年　　月　　日至　　月　　日

指導單位：文化部
主辦單位：○○○縣(市)政府

　民　國　　　年　　　月　　　日

○○年度「文化部補助直轄市及縣(市)政府推動文化創意產業發展」

申請總表

	提案類型
	提案單位
	執行單位
	計畫名稱
	計畫執行期程(年/月/日)
	計畫總經費
(仟元)
	配合款
(仟元)
	申請補助經費(仟元)
	縣市財

力分級（執行單位）

	□單一縣市

□跨域聯合
	
	
	
	
	
	
	
	

	合　計
	
	
	
	


○○年度「文化部補助直轄市及縣(市)政府推動文化創意產業發展」

綜合資料表

	計畫名稱
	

	主辦單位
	名稱
	○○○縣(市)政府（     局處）

	
	電話
	
	傳真
	

	
	地址
	

	實施期程
	民國    年　　月　　日   至     年　　月　  日

	計畫經費
	總經費
	            元
	申請補助
	           元

	計畫項目
	項次
	計畫名稱
	計畫內容摘要(2百字以內)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	主辦單位聯絡人
	職稱
	電話
	E-mail

	
	
	
	

	申請單位過去一年接受本部或其他部會補助之情形

	受補助計畫名稱
	補助機關
	補助金額

	
	
	

	
	
	

	
	
	


（計畫名稱）計畫書

一、依據：

二、計畫目標：

  (一)請條列敘明本計畫預期達成之具體目標

  (二)條列出各工作項目之年度查核點及查核項目

三、辦理單位：
  (一)指導單位：文化部
  (二)主辦單位：（請註明聯絡人姓名、電話及E-mail）
  (三)執行單位：（請註明聯絡人姓名、電話及E-mail）
四、計畫內容：

請參照本要點第四點所提列之各項內容詳細填寫。

五、計畫執行之方法與步驟： 

六、計畫期程、實施日期、地點、參加人數及文宣方式……等。

七、預期效益：
八、經費預算明細表：請參照本要點第七點之規定（依人事費、業務費、差旅費……等編列）。

九、經費來源：
　(一)總經費：    　　　　   　　          元
  (二)申請本部補助：                       元
  (三)配合款：                             元
  (四)其他機關補助或民間贊助：             元　　　　

十、歷年推動之成果及實績： 

十一、附錄(各計畫項目之必要附件及與本計畫有關之補充資料)

【附件二】各直轄市及縣（市）政府財力分級表[image: image1.emf]
【附件三】
○○年度「文化部補助直轄市及縣(市)政府推動文化創意產業發展」

年度工作摘要及進度表

主辦單位：○○○縣(市)政府　　

	月份
	工作摘要
	預定進度

    總進度
	分配經費

     總經費

	一
	
	
	

	二
	
	
	

	三
	
	
	

	四
	
	
	

	五
	
	
	

	六
	
	
	

	七
	
	
	

	八
	
	
	

	九
	
	
	

	十
	
	
	

	十一
	
	
	

	十二
	
	
	


【附件四】期中報告範本格式

文化部
補助直轄市及縣(市)政府推動文化創意產業發展
期中成果報告

                  (計畫名稱)

主辦單位：○○○縣(市)政府

提報日期：○○年○○月○○日
主辦單位：○○○縣(市)政府

	執行單位
	

	計畫名稱
	

	進度說明（請詳述本計畫之工作執行情形）
	

	查核點達成情形說明

(請逐項條列說明)
	

	經費核撥情形

(仟元)
	

	進度落後原因說明


	

	改善措施
	


填表單位主管：                                     

填表人：

【附件五】期末報告書格式範本

一、補助案基本資料表（結案報告表）
	計畫名稱
	

	主辦單位
	

	聯絡人
	
	聯絡電話
	

	E-mail
	
	傳   真
	

	地   址
	

	計畫期程
	年     月     日    至     年     月     日

	執行單位
	

	核定補助經費
	新台幣          千元
	實際支出
	新台幣            千元

	當年度自我評量指標達成度
	衡量指標
	預期目標值
	達成目標值

	
	
	
	

	附件
	※必備附件

□文宣品　　　　式　　　　件。

□活動照片　　    　　　　真。

□原始支出憑證  　冊　　　件。

□結案經費明細表。
	※其他附件

□報導剪報影本　　　　　份。

□錄音帶　　　　　　　　卷。

□錄影帶　　　　　　　　卷。

□其他（　　　　　　　　　）


二、執行成果自行評估表
	計畫執行

概述
	

	重要成果（說明質化及量化成果）
	

	計畫優缺點檢討（是否達成預期效益）
	

	建議事項
	


三、剩餘款及結案經費明細表
單位：千元

	編號
	計畫名稱
	計畫總經費
	實際執行情形
	執行
進度
％
	未支用
餘額

	
	
	補助款
	配合款
	小計
	補助款
	配合款
	小計
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


四、執行成果說明（文字及照片、數位內容等）

【附件六】結案經費總表

文化部
補助直轄市及縣(市)政府推動文化創意產業發展

【剩餘款及結案經費總表】

單位：千元

	編號
	計畫名稱
	計畫總經費
	實際執行情形
	執行進度
（％）
	未支用
餘額

	
	
	補助款
	配合款
	小計
	補助款
	配合款
	小計
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


【結案經費表】

                                                單位：千元

	經費用途科目別（經費項目）
	計畫核定數（以核定之計畫書經費為準）
	實際支出數（執行情形）
	用途說明（工作項目）

	文化部補助款部分（須依核定計畫詳列經費項目）

	
	
	
	

	小計
	
	
	

	縣（市）配合款部分（須依核定計畫詳列經費項目）

	
	
	
	

	
	
	
	

	小計
	
	
	

	總計
	
	
	

	合

計
	文化部補助款總經費
	縣市配合款總經費

	
	預算
	實際執行
	預算
	實際執行

	
	
	
	
	

	未支用餘額
	

	繳回數
	

	若與原核定計畫經費支出有所差異，請補充說明：




審核單位主管：                   審核人：                 

填表單位主管：                   填表人：













